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ระบบข้อตกลงในการพัฒนางาน (EDPA Data) 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 

 
สำนักงานคณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาได้มีมติกำหนดหลักเกณฑ์ละวิธีการ

ประเมินตำแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โดยการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
(Performance Agreement : PA )  คือระบบการประเมินผลการปฏิบัติงานตามวิสัยทัศน์ วัตถุประสงค์และ
เป้าหมาย เพื่อให้บรรลุพันธกิจและความสำเร็จขององค์กร โดยมีการกำหนดหลักเกณฑ์การประเมินและ
กิจกรรมตัวชี้วัดต่าง ๆ ไว้ล่วงหน้า สอดคล้องกับตำแหน่งและภาระงาน รวมถึงจุดมุ่งหมายขององค์กร และเป็น
ข้อมูลสำคัญท่ีช่วยในการปรับปรุงและพัฒนาองค์กรให้บรรลุเป้าหมายขององค์กรได้ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร  เขต 2  เป็นหน่วยงานที่จัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ภายใต้การกำกับดูแลของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เพ่ือประโยชน์ใน
การพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศของกระทรวงศึกษาธิการให้สถานศึกษา หน่วยงานที่เกี ่ยวข้องติดตาม      
และประเมินผลการปฏิบัติงานการดำเนินการตามนโยบายและแผนด้านการพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศ    
ของกระทรวงศึกษาธิการ ข้อมูลข่าวสารจึงเป็นหัวใจหลักของการดำเนินงานในทุกๆ องค์กร  ไม่ว่าจะเป็น
องค์กรที่ดำเนินธุรกิจ การศึกษา หรือบริหารประชาชน  ซึ่งบุคลากรของแต่ละองค์กรก็มีความต้องการใช้
สารสนเทศ ที่แตกต่างกัน 

สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 โดยกลุ ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ร่วมกับ กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา ได้ดำเนินการพัฒนา
ระบบข้อตกลงในการพัฒนางาน (EDPA Data) ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 
เพื่อจัดทำฐานข้อมูลการทำข้อตกลงการปฏิบัติงาน (PA) ของข้าราชราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใน
สังกัด จัดทำสารสนเทศทางการศึกษาด้วยความสะดวก รวดเร็ว หลากหลายรูปแบบหลายช่องทาง  และ
สามารถสืบค้นและใช้ในการบริหารและการวางแผนการศึกษา  

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร     
เขต 2 จะต้องดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบข้อตกลงในการพัฒนางาน (EDPA Data) 2 ครั้ง คือระหว่าง
เดือนตุลาคมถึงพฤศจิกายนบันทึกการดำเนินงานตามข้อตกลง (PA) และระหว่างเดือนสิงหาคมถึงกันยายน
บันทึกข้อมูลรายงานผลการดำเนินงาน (PA) ผ่านเว็บไซต์ http://data.yst2.go.th/edpa66 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 2 

 

   

 
รูปภาพที่ 1.1 ภาพแสดงหน้าจอหลัก 

 

 อธิบายเมนูหน้าหลัก มีดังนี้ 
• หมายเลข 1 ปุ่มลงทะเบียน กรณีผู้ใช้งานยังไม่เป็นสมาชิก เมื่อคลิกเลือกจะแสดงดังรูปภาพที่ 

2.1 
• หมายเลข 2 ปุ่มเข้าสู่ระบบ กรณีผู้ใช้งานสมัครสมาชิกเรียบร้อย เมื่อคลิกเลือกจะแสดงดัง

รูปภาพที่ 3.1 
• หมายเลข 3 ปุ่มคู่มือ เลือกกรณีท่ีต้องการเรียกดูดคู่มือการใช้งานระบบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. หน้าหลัก 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 3 

 

   
 เมื่อคลิกเลือกท่ีหมายเลข 1 ดังรูปภาพที่ 1.1 จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 2.1 ภาพแสดงการลงทะเบียน 

 

 อธิบายขั้นตอนการสมัครสมาชิก ดังนี้ 
2.1 ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลส่วนตัว (กรณีเป็น ผอ.โรงเรียน รักษาการหลายโรงเรียน ให้กรอก

เลขบัตรประชาชนตามด้วย _1 ตามลำดับ เช ่น โรงเร ียนหลักให้กรอกเลขประจำตัวประชน 
1234567890123 โรงเรียนรักษาการลำดับที่ 1 ให้กรอกเลขประจำตัวประชาชน 1234567890123_1 
โรงเรียนรักษาการลำดับที่ 2 ให้กรอกเลขประจำตัวประชาชน 1234567890123_2 เป็นต้น) 

2.2 คลิกเล ือกปุ ่มลงทะเบียน  จากนั ้น จะมีป ๊อบอัพ        
แจ้งเตือน บันทึกการลงเทียนเรียบร้อย กรุณากรอการยืนยันการลงทะเบียน 

 

 
รูปภาพที่ 2.2 ภาพแสดงป๊อบอัพแจ้งเตือน 

 

2.3 เมื่อลงเทียนเรียบร้อย ให้รอเจ้าหน้าที่อนุมัติสิทธิ์เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 

2. การลงทะเบียน 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 4 

 

   
 3.1 เมื่อสมัครสมาชิกเรียบร้อยและเจ้าหน้าที่อนุมัติสิทธิ์เพ่ือเข้าสู่ระบบ จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 3.1 ภาพแสดงการเข้าสู่ระบบ 

 

 อธิบายขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 
3.1.1 กรอกเลขประจำตัวประชาชน 
3.1.2 กรอกรหัสผ่าน 
3.1.3 ติ๊กเลือก ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ 

3.1.4 คลิกเลือกปุ่มเข้าสู่ระบบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การเข้าสู่ระบบ 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 5 

 

 3.2 เมนูหน้าหลัก เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าหลักของระบบสารสนเทศ
เพ่ือการบริหารจัดการ ดังภาพที่ 3.2 ซึ่งเป็นหน้าจอสำหรับให้ผู้ใช้งานเลือกระบบงานย่อยที่ต้องการดำเนินงาน
ผ่านระบบ โดยสามารถคลิกเข้าสู่ระบบงานย่อยได้ตามสิทธิ์การใช้งานได้รับ ประกอบด้วยระบบงานย่อย ดังนี้ 

 
รูปภาพที่ 4.1 ภาพแสดงหน้าแรกของระบบ 

 

• หมายเลข 1 เมนูหน้าหลัก จะแสดงหน้าหลักของระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการ 
• หมายเลข 2 เมนูการดำเนินงาน (PA) จะแสดงการบันทึกรายละเอียดการดำเนินงาน        

ตามข้อตกลก (PA) 
• หมายเลข 3 เมนูรายงานผล (PA) จะแสดงการบันทึกรายละเอียดรายงานผลการดำเนินงาน 

(PA) 
• หมายเลข 4 เมนูรายละเอียดสถานศึกษา จะแสดงรายละเอียดการดำเนินงานตามข้อตกลง 

(PA) และรายงานผลการดำเนินงาน (PA) ของสถานศึกษา 
• หมายเลข 5 เมนูแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน จะแสดงรายละเอียดการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 
• หมายเลข 6 เมนูแก้ไขรหัสผ่าน จะแสดงรายละเอียดการแก้ไขรหัสผ่าน 
• หมายเลข 7 จะแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้งาน 
• หมายเลข 8 จะแสดงรายละเอียดการดำเนินงานตามข้อตกลง (PA)  
• หมายเลข 9 จะแสดงรายงานผลการดำเนินงาน (PA) 

 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 6 

 

 
4.1 เมนูการดำเนินงาน (PA) เมื ่อผ ู ้ใช ้งานต้องการบันทึกรายละเอียดการดำเน ินงาน (PA)              

โดยมีรายละเอียดการบันทึกข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 4.1 ภาพแสดงหน้าเมนูการดำเนินงาน (PA) 

 

อธิบายขั้นตอนบันทึกรายละเอียดการดำเนินงาน (PA) ดังนี้ 
4.1.1 กรอกหัวข้อประเด็นท้าทาย 
4.1.2 เลือกกลุ่มงาน/สาระ ที่สอดคล้องกับหัวข้อที่จัดทำประเด็นท้าทาย 
4.1.3 เลือกตัวชี้วัด ที่สอดคล้องกับหัวข้อที่จัดทำประเด็นท้าทาย โดยกำหนดให้เลือกอย่าง

เลือกอย่างน้อย 3 รายการ หากเลือกไม่ครบตามจำนวนระบบแจ้งเตือนไม่ให้บันทึกข้อมูล 
4.1.4 อัพโหลดการดำเนินงานตามข้อตกลง (PA) โดยไฟล์ที่จะอัพโหลดจะต้องเป็นไฟล์ PDF 

เท่านั้น และไฟล์จะมีขนาดไม่เกิน 10 เมกะไบต์ และถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ที่ส่งแล้ว สามารถส่งไฟล์ใหม่
ได้ระบบจะบันทึกไฟล์ล่าสุดเท่านั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. การบันทึกรายละเอียดการดำเนินงาน (PA) 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 7 

 

4.2 เมื่อดำเนินการบันทึกรายละเอียดการดำเนินงาน (PA) จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 4.2 ภาพแสดงหน้าหลัก (กรณีผู้ใช้งานบันทึกรายละเอียดข้อมูลการดำเนินงาน (PA)) 

 

• หมายเลข 1 ปุ่มยืนยันส่งข้อมูล กรณีเมื่อดำเนินการบันทึกรายละเอียดข้อมูลเรียบร้อย และ
ต้องการส่งข้อมูลการบันทึกรายละเอียดการดำเนินงาน (PA) เมื่อคลิกเลือกจะแสดงดัง
รูปภาพที่ 4.3 

• หมายเลข 2 แสดงรายละเอียดสถานะตอบรับการส่งข้อมูล  
• หมายเลข 3 แสดงข้อเสนอแนะจากเจ้าหน้าที่และ ผอ.เขต 

 
4.3 เมื่อเจ้าหน้าที่และ ผอ.เขต รับรองข้อมูลเรียบร้อย จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 4.3 ภาพแสดงหน้าหลัก (กรณีเจ้าหน้าที่ และ ผอ.เขต รับรองข้อมูลการดำเนินงาน (PA)) 

• หมายเลข 1 ปุ่มดาวน์โหลดใบรับรองเป็นข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) เมื่อคลิกเลือกจะ
แสดงดังรูปภาพที่ 4.4 (รอง ผอ.โรงเรียน และครู จะไม่ปรากฎปุ่มเมนูดังกล่าว) 

 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 8 

 

4.4 เมื่อคลิกดาวน์โหลดใบรับรองเป็นข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

 
 

รูปภาพที่ 4.4 ภาพแสดงใบรับรองเป็นข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 9 

 

4.5 กรณี เจ้าหน้าที่ หรือ ผอ.เขต ให้แก้ไขรายละเอียดการดำเนินงาน (PA) จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 4.5 ภาพแสดงหน้าหลัก (กรณีเจ้าหน้าที่ และ ผอ.เขต ให้แก้ไขข้อมูลการดำเนินงาน (PA)) 

 

• หมายเลข 1 แสดงรายละเอียดสถานะตอบรับการส่งข้อมูล 
• หมายเลข 2 แสดงข้อเสนอแนะการปรับปรุงรายละเอียด และปุ่มดาวน์โหลดเอกสารแนบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 10 

 

 
5.1 เมนูรายงานผล (PA) เมื ่อผู ้ใช้งานต้องการบันทึกรายละเอียดรายงานผลดำเนินงาน (PA)         

โดยมีรายละเอียดการบันทึกข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 5.1 ภาพแสดงหน้าเมนูรายงานผล (PA) 

 

อธิบายขั้นตอนบันทึกรายละเอียดการดำเนินงาน (PA) ดังนี้ 
5.1.1 กรอกหัวข้อรายงานผลการดำเนินงาน 
5.1.2 เลือกกลุ่มงาน/สาระ ที่สอดคล้องกับหัวข้อที่จัดทำรายงานผล 
5.1.3 อัพโหลรายงานผลการดำเนินงาน (PA) โดยไฟล์ที่จะอัพโหลดจะต้องเป็นไฟล์ PDF 

เท่านั้น และไฟล์จะมีขนาดไม่เกิน 10 เมกะไบต์ และถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ที่ส่งแล้ว สามารถส่งไฟล์ใหม่
ได้ระบบจะบันทึกไฟล์ล่าสุดเท่านั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. การบันทึกรายละเอียดรายงานผลการดำเนินงาน (PA) 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 11 

 

5.2 เมื่อดำเนินการรายงานผลการดำเนินงาน (PA) จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 5.2 ภาพแสดงหน้าหลัก (กรณีผู้ใช้งานบันทึกรายละเอียดข้อมูลรายงานผลการดำเนินงาน (PA)) 

 

• หมายเลข 1 ปุ่มยืนยันส่งข้อมูล กรณีเมื่อดำเนินการบันทึกรายละเอียดข้อมูลเรียบร้อย และ
ต้องการส่งข้อมูลการบันทึกรายละเอียดรายงานผลการดำเนินงาน (PA) เมื่อคลิกเลือกจะ
แสดงดังรูปภาพที่ 5.3 

• หมายเลข 2 แสดงรายละเอียดสถานะตอบรับการส่งข้อมูล  
• หมายเลข 3 แสดงข้อเสนอแนะจากเจ้าหน้าที่และ ผอ.เขต 

 
5.3 เมื่อเจ้าหน้าที่และ ผอ.เขต รับรองข้อมูลเรียบร้อย จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 5.3 ภาพแสดงหน้าหลัก (กรณีเจ้าหน้าที่ และ ผอ.เขต รับรองข้อมูลรายงานผลการดำเนินงาน (PA)) 

 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 12 

 

5.4 กรณี เจ้าหน้าที่ หรือ ผอ.เขต ให้แก้ไขรายละเอียดรายงานผลการดำเนินงาน (PA) จะแสดง
หน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 4.5 ภาพแสดงหน้าหลัก (กรณีเจ้าหน้าที่ และ ผอ.เขต ให้แก้ไขข้อมูลรายงานผลการดำเนินงาน (PA)) 

 

• หมายเลข 1 แสดงรายละเอียดสถานะตอบรับการส่งข้อมูล 
• หมายเลข 2 แสดงข้อเสนอแนะการปรับปรุงรายละเอียด และปุ่มดาวน์โหลดเอกสารแนบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 13 

 

 
6.1 เมนูรายละเอียดสถานศึกษา เมื่อผู้ใช้งาน (เฉพาะ ผอ.โรงเรียน) ต้องการรายละเอียดข้อมูลการ

ดำเนินงาน (PA) และรายงานผลการดำเนินงาน (PA) ของครูในสังกัด ดังต่อไปนี้

 
รูปภาพที่ 6.1 ภาพแสดงรายละเอียดสถานศึกษา 

 

6. รายละเอียดสถานศึกษา 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 14 

 

• หมายเลข 1 กราฟแสดงข้อมูลการดำเนินงานตามข้อตกลง (PA) และตัวชี้วัดครูในสังกัด 
• หมายเลข 2 ส่งออกข้อมูล Excel ข้อมูลทั้งหมดในสังกัด 
• หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดรายละเอียดข้อมูลการดำเนินงาน (PA) และรายงานผลการ

ดำเนินงาน (PA) ของครูในสังกัด 
 

6.2 เมื่อต้องการแสดงรายละเอียดข้อมูลการดำเนินงาน (PA) และรายงานผลการดำเนินงาน (PA) 

โดยให้คลิกเลือกท่ีปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
รูปภาพที่ 6.2 ภาพแสดงรายละเอียดสถานศึกษาอมูลการดำเนินงาน (PA) และรายงานผลการดำเนินงาน (PA) 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 15 

 

 
7.1 เมนูแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน เมื่อผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ดังต่อไปนี้

 
รูปภาพที่ 7.1 ภาพแสดงการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

อธิบายขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ดังนี้ 
7.1.1 กรอกข้อมูลที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการแก้ไข 
7.1.2 กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 



คู่มือการใช้งานระบบข้อตกลงในการพฒันางาน (EdPA Data) : สำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 16 

 

 
8.1 เมนูแก้ไขรหัสผ่าน เมื่อผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมูลรหัสผ่าน ดังต่อไปนี้

 
รูปภาพที่ 8.1 ภาพแสดงการแก้ไขรหัสผ่าน 

 

อธิบายขั้นตอนการแก้ไขรหัสผ่าน ดังนี้ 
8.1.1 กรอกข้อมูลรหัสผ่านเดิม และกรอก 
8.1.2 กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

8. แก้ไขรหัสผ่าน 


